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Elevplan

Konference den 23. og 24. september 2013

Beviser og andre skoledokumenter 1
Elevplan/Filarkivi EASY-A
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Skoledokumenter i Elevplan O I 08 | I
Skolemedarbejderen kan se disse 9 dokumenter:
|
[ ] gitte
=== Skoledokumenter
Forrige elev IVEElg elev
Edna Krabappel Kontaktlzrer:

Adresse.

Fadselsdato: 03/03-70

TIf: 89386663 - Mobil: 89376535
E-mail: optagelse.dk@uni-c.dk

Dokumenter fra din uddannelse

Dato & Beskrivelse &
09/09-13 Motat om fraveer
09/09-13 Uddannelsesbevis (Da
04/09-13 Feerdigt bevis fil fu
04/09-13 Praktikerklzering
04/09-13 Uddannelsesafiale
04/09-13 Uddannelsesbevis (En
06/M10-12 Ansagning FTU
01/02-12 Ansasgning FTU
01/02-12 Testafbilag

20-09-2013
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Skoledokumenter i Elevplan

Eleven kan se 10 skoledokumenter:

- =
il sl

Edna Krabappel
Adresse. .
Fadselsdato: 03/03-70
TIf. 89386663 - Mobil: 89376535
E-mail: optagelse dk@uni-c.dk

Dokumenter fra din uddannelse

09/09-13
09/09-13
09/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
06/10-12
01/02-12
01/02-12

Beskrivelse 4

Aftale af 090913

Motat om fravaer

Uddannelseshevis (D

Feerdigt bevis il fu
Praktikerklzsering

Uddannelsesafiale

Uddannelseshevis (

Anssgning FTU
Anssgning FTU

Testafbilag

» Fra andre skoler

)

T/
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UNDERVISNINGS

MINISTERIET
UMI-C - STYRELSENM
FORIT OG LERING

"~ Dette dokument er ikke

synligt for
skolemedarbejderen

Gitte Schmidt

20-09-2013
Side 3



Skoledokumenter i Elevplan

Elevplan finder skoledokumenterne i EASY-A:

CPR-nr. |030370-0005 Edna

Wiz kun filer fra npeste uddannelse
Tilkrwttede filer

[ ato for upload Type
03.09.20m3 ELEY

03.09.2013  |AMDET
05.09.2013  |FRAY
0505203  |DokU
0303213  |Bewis_UDD-B
04.09.20013  |Bewvis_UDD-B
04.09.20013  |Bevis_PRAK-E
04032013  |Bevis_B-FUULD
04.09.2013 Idddannelzesaftale
0E10.20012  |AnsegFTU

i oca02mz
01.022002  |Anzeg-FTU
01.0220M2  |AnsegFTU
olozz2mz  |Dakd

I3

1. Upload rpt dokument

Elew-

Krabappel

)

T/

—

UNDERVISNINGS

MINISTERIET
UMI-C - STYRELSENM
FORIT OG LERING

plan Foreldelzesdato Udd.  “er. Filhavn

J

M
J
M
J
J
J
J
J
J
M
M
J
J

09.07.2014
01.03.2m7
01.03.2m7
03.11.2m7
07.09.2043
01.09.2043
01.09.2043
07.09.2043
3.08.2M7
16.08.207
16.08.2017
16.08.2017
16.08.207
16.08.2017

2. Aben fi

1032
1032
1032
1032
1952
1952
1952
1952
1952
103
1031
1032
1032
1032

1

1
]
]
4
4
4
4
4
1
1
1
1
1

aftale 090313 docy

SU 01091 3. docx

Frawzer 09091 3. docx
191212 EASY-A-karakterlizter, docy
20130303110858524. pdf
201309041 23354184, pdf
201309041 23338563, pdf
201303041 23320289  pdf
201309041 232551 70, pdf
03037000085-137 22593, pdf
[0303700005-137 22593 =ml
0303700005-12921 158, =ml
03037000085-12321156. pdf

Uploadet af
TEST14

TEST14
TEST14
TEST14
TEST14
TEST14
TEST14
TEST14
TEST14

Beskrivelze
Aftale af 090913

Motat om 50U

Rlatat o fravaer

internt nokat o seess
Uddannelzesbeviz [Danzk)
Uddannelzesbeviz [Engelsk)
Praktikerklaering

Fzerdigt bewiz til fuldtidzuddannelze

lddannelzezaftale

OPTAGELSE_ |&nzagning FTL
OPTAGELSE_ |&nzagnhing FTLI
OPTAGELSE_ énzmgning FTU
OPTAGELSE_ |&nzagning FTL
0303700005-12921156-12921164.pd OPTAGELSE_ Testafbilag

Gitte Schmidt

20-09-2013
Side 4
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Typekartoteket
Vi vedligeholder selv typekartoteket med lokale typer efter behov
P2 Typekartotek, person filarkiv
Eley-

Type Central Type plan Typenz levetid Beskrivelze

A AMDET AMDET M
Anzag-FTU Anzag-FTL J o 1983 Anzaghing-FTL
AnzegOT AnzegkOT Mo 1993 Anzegning-k0OT
Bewiz_B-FULD B-FULD J Fzerdige bevizer bl fuldtidzuddannelzer. Bevizen
Beviz B-AL E-A/J A Bevizer til 3bne uddannelzer genereres pt. af fa
Beviz_DOKU Dokd Al Dokumentationer genereres pt. af felgende EAS
Beviz_GRF-B GRF-B J Grundforlebsbevizer genereres pt. af folgende E
Beviz_KAR-M KA - A K.araktermeddelelzer genereres pt. af falgende
Beviz_PRAK-E PRAE-E Al Praktikerklzannger genereres pt. af falgends E&
Bewiz_SKWEJL SEWEJL J Skolevejledninger genereres pt. af folgende EA
Beviz_IDD-B 10D-B A |lddannelzesbevizer genereres pt. af falgende

| JDefaul N 933 Default

Ccoru (N[N J |50
ELEY ELEY J 10 K.an kun sex af elev fra Elevwplan

= ELEVHE ELEWME J o200 K.an zes af elev og skolemedarbejder fra Elevpl.

20-09-2013

Gitte Schmidt Side 5
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Skoledokumenter i Elevplan POR I 06 LARING |

Der er 3 typer der har den serlige egenskab, at det er selve typen der afgor, hvem
der ma se dokumentet.

Det er typerne:
« ELEV — kan udelukkende ses af eleven
« ELEVME - kan ses af eleven og skolemedarbejderen
« ELMEVM - kan ses af eleven, skolemedarbejderen og virksomheden

Hvad kan virksomheden se og hvornar?
« B-FULD - fra start til slut pa uddannelsesaftale + 30 dage
« GRF-B - inden for uddannelsesaftalens periode
« SKVEJL - inden for uddannelsesaftalens periode
« DOKU - inden for uddannelsesaftalens periode
« KAR-M - inden for uddannelsesaftalens periode

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 6
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MINISTERIET

Skoledokumenter i Elevplan UNI-C - STYRELSEN

FORIT OG LERING

Ansggninger fra Optagelse.dk

« Ansggningen overfores automatisk til filarkivet nar eleven optages pa
vinduet B625 Modtagne FTU-ansogere.

« Typen "Anseg-FTU” knyttes til
« En FTU-ansogning far en foraldelsesdato der ligger 5 ar efter forste
skoleforlabsplacering

78 BEBS Filarkiv

CPR-rr. | 030370-0005 Edna Krabappel

Wiz kun filer fra nueste uddannelze

Tilk.rwttede filer
Elew-
Drato for upload Tepe plan Forzeldelsesdato Udd.  Wer. Filhavn Iploadet af  Beskrivelze
:. 01.02.2002 Anzag-FTL M 16082017 1032 1 0303700005-12321156. 2ml OFTAGELSE_ Anzaghing FTU
01.02.2002 Anzag-FTU J o 1e0E207 1032 1 0303700005-12921156. pdf OPFTAGELSE_ Anszagning FTU

- pdf-filen vises i Elevplan til glaede for vejledere og andre
« Ovennavnte gor sig ogsa geldende for KOT-ansggninger

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 7



Skoledokumenter i Elevplan

Beviser og vejledninger i filarkivet
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MINISTERIET
UMI-C - STYRELSENM
FORIT OG LERING

 Laegges automatisk i filarkivet, hvis vi angiver det i bestillingen

« Hvis vi angiver en tekst/beskrivelse i afgreensningen, tilfgjes den i
beskrivelsesfeltet i filarkivet, og vises i Elevplan

754104 Jobbestilling

Central grp. gey2 Lokal g

Joblype |IDSKRIFT

Mavn® ‘Skolevejledning TS / 3-8 skp. HS
Beskiivelze® Skolevejledning TS / 3-8 skp. HS

Modul '[J2m

Skriv J eller den
— —_— tekst der skal sta
3 Hyj | e | 1 beskrivelses-

feltet

Generelt CSYAFIl Avanceret
Printer |5 AdmUEB4 Antal kopier | q
UdskriftsServer \Dagi2 v Print udskrift

Sorterind |Eftemavn, Formavn, CPR-nr

Jobrr, BIGEE] Jobstatus Bestilingstidspunkt 14 022

Afgraensninger
Tw. Afgraenzning Weaerdi Info
:. Filarkire J/N eller besknvels J eller en tekst

Skolefarlab
Hald
CPR-nr.
Termin fra

Terrmit il

Kur res. fra aktuelt skolefor M

Beskrivelze
Filarkiv JAM eller beskiivelze

Skaleforlab

Hald

CPR-nr

Termin fra (M)
Termir bl (kb

Kun res. fra aktuelt skoleforlab

Gitte Schmidt

20-09-2013
Side 8
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7 ™ [ E
Modul )2m Mavn% Skolevejedning TS ¢ 3-8 skp. HS Centialgrp. gEy2  Lokalap. 1. Rediger 2. Besti
Beskiivelse® Skclevejledning TS / 3-8 skp. HS Jobtype DSKRIFT 3. Ryd 4. Hiz=lp
Generelt CSWARIL Awancerat
Printer | GLAdmUIE4 Aptal kopier
UdskriftsServer Qa512 [v] Print udskrift
Sortering  Efternavn, Fomavn, CPR-nr
Jobrir, 747518 Jobstatus Bestilingstidspunkt {9 03 2013 12-54
Afgraensninger
Tw. Afgraenzhing W aerdi Infio Beskrivelze
“ || Filarkiv J/M eller beskrivels Bestilt af Gitte Filarkive J/M eller beskrivelse
[ Skoleforlab fadm0211 Skaleforlab
[| Hald Hald

CPR-nr. { ] Jensen
iz kun filer fra npeste uddannetze
Tilkrwtteds filer
Ele-

Drato for upload Type plan Forgeldelzesdato Udd. Yer. Finawn Uploadet af  Beskrivelse
:. 159.09.2013 Beviz SKVEJL J 1912 & Bev_maj2013 specl ¥ .pdf G5 Skolevejledning - Bestilt af Gitte

27 06,2013 Beviz_LIDD-B Al 1912 6 Bev_specl =41 pdf b |Jddarnetzeshevis [Danzk)

27 06,2013 Beviz_LIDD-B Al 1912 & Bev_spec]_=41l-EM. pdf b |Jddannelzesbevis [Engelsk)

20-09-2013

Gitte Schmidt

Side 9



Skoledokumenter i Elevplan

Alle andre dokumenter scannes eller uploades i filarkivet

[z

CPR-nr. |030370-0005

Tilk:rwttede filer

~ [ 0a.032m3
09.09.2013
09.09.2013
09.09.2013
09.09.2013
04.09.2013
04.09.2013
04.09.2013
04.09.2013
06.10.2012
06.10.2012
01.02.2012
01.02.2012
01.02.2012

Edna

Wiz kun filer fra nyeste uddannelze

[rato for upload Type

ELEY

AMDET

FRAW

Dokl
Bewiz_UDD-B
Bewiz_UDD-B
Bewiz PRAK-E
Bewiz B-FULD
llddannelsesaftale
fnzeg-FTU
fnzeg-FTU
Anzog-FTU
Anzog-FTU
Dakd

1. Upload ryt dokurment

Gitte Schmidt
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Krabappel
Elew-
plan Forseldelzezdato Udd. “er. Filhavn Uploadet af  Beskrivelze
J 09.07.2014 1032 1 |aftale 090913, docx TEST14 Aftale af 090913
M .09.20m7 1032 1 |50 01091 3. docs TEST14 Matat am S
J o 0.0s.2mv 1032 |1 Frawaer 09091 2. docs TEST14 Matat om fravaer
Mo109.11.2017 1032 11 13212 EASY -A-karakterlister.docs  TEST14 internt niokat om e
L (105 2
J o 0.08.204
J (0109204 LookIn: ‘|j gsc ‘v| 38 5-]
J o 0.03.204 2]
1 3108200 ] Contacts ] Pictures
1 [16.08.201 ] Desktop [ Saved Games
7| 6,06 201 ] Documents [ Searches
- 05207 ] Downloads [ Videos
] Fawvorites 3 WINDOWYS
J 16.028.20 i
J 16.08.201 [ Links
- ] Music
2 Bbenfi | FileName: | |
Files of Type: |All Files -
| Open | ‘ Cancel |

20-09-2013
Side 10



Skoledokumenter i Elevplan

Nar vi selv uploader eller scanner, er det, vi skal vaere skarpe pa:
« hvilken type vi tilknytter
« J/N til Elevplan

Vi bestemmer selv
. Enn via typekartoteket

72 Typekartotek, persan filarkiy

)

T/

—

UNDERVISNINGS

MINISTERIET
UMI-C - STYRELSENM
FORIT OG LERING

Type Central Type EIIE: Typenz levetid Beskrivelse

Beviz SKVEJL SKAVE J Skoleveledninger genererez pt. af felgende B,

Beviz_UDD-B D0-B J lddannelsesbevizer genereres pt. af foloende

| |Defaul M 1999 Default

oarku ookru a0

ELEW ELEW J 10 K.an kun zez af elev fra Elevplan

ELEVME ELEVME J o200 K.an zez af elev og skolemedarbejder fra Elevpl.

ELMEWHM ELMEWHM J |30 K.an zez af elev, skolemedarbejder og virksomh

FRAY FRaY k

FR-test FR-test J |95 K.an kun zez af elev fra Elevplan

fuld-ELID B-FULD J

Gaodzkrivning Dokl J Her placeres dokumentation for godskrivning

20-09-2013

Gitte Schmidt Side 11



Skoledokumenter i Elevplan

o Eller via den enkelte fil
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FORIT OG LERING

CPR-nr. 030370-0005 Krabappel
Wiz kun filer fra nyeste uddannelze
Tilk.ruttede filer
Elew-
Drato for upload Tope plan Forzeldelzesdato 1dd.  “er. Filhavn Uploadet af  Beskivelze
i. 03.03.2013 ELEY 09.07.201 4 1032 |1 aftale 09091 3. docx TEST14 Aftale af 090913
09.05.201 3 AMDET Moo|01.09.2007 1032 |1 50 010913 docs TES5T14 Matat am 50
03.03.2013 FRA&W Joom.09.2my 1032 1 Fraveer 09091 3. docx TEST14 MHuaotat om fraveaer
09.09.2013 Dok Moo0911.207 1032 1 191212 EASY-A-karakterlister. doc | TEST14 ifkernt nakat om e
09.059.201 3 Beviz_UDD-B Jo|01.09.2043 1952 4 20130903110658324. pdf TEST14 Jddannelzesbewviz [Danzk]
04.05.201 3 Beviz_UDD-B J o |01.09.2043 1952 4 201308904123354184. pdf TES5T14 ddannelzesbevis [Engelsk]
20-09-2013
Gitte Schmidt Side 12
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Skoledokumenter i Elevplan UNI-C - STYRELSEN

FORIT OG LERING

Specielt om beviser

Indsat 1 filarkivet:
« Der skal veere et endeligt bevis (ikke forelgbigt)

Sletning i filarkivet:
« Hvis der slettes i U558 eller U559 slettes der ogsa i filarkivet
« Hvis der fejlagtigt er udskrevet et bevis — se vejledning pa www.uddata.dk

Teenk pa:
« at beviser og dokumenter er synlige i Elevplan sa snart de ligger i filarkivet.

Indscannede underskrifter:

« Den enkelte skole afggr selv, om den vil anvende indscannede
underskrifter eller ikke

« Skolen skal sikre sig, at det er de korrekte beviser der underskrives

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 13
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Skoledokumenter i Elevplan UNI-C - STYRELSEN

FORIT OG LERING

Regler for arkivering/opbevaring af karakterer og beviser

«ji. begge eksamensbekendtggrelser gemmes oplysninger der er
nodvendige for at udstede prove- og eksamensbeviseri 30 ar

- man behgver altsa ikke gemme beviset, men man ma gerne

« oplysningerne ma gemmes elektronisk i EASY-A

« hvis oplysningerne er gemt elektronisk, behgver de ikke gemmes pa
papir

«der er in%en regler om, at oplysningerne skal slettes igen pa et
tidspunkt.

Ovenstaende er afstemt med jurist Kirsten Krogstrup, MBU

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 14
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Skoledokumenter i Elevplan UNI-C - STYRELSEN

FORIT OG LERING

Hvilke overvejelser kan/skal man gore sig:

« Er det en skolebeslutning eller er det op til den enkelte?
 Respekt for persondataloven

 Evt. ®ndrede arbejdsgange

« Forsta de typer I opretter

« ”Offentliggorelse”

e Levetid

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 15
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Skoledokumenter i Elevplan FOR IT 06 LARING |

Fordele ved at gore brug af filarkiv/skoledokumenter:

« Det sparer tid — eleverne har selv adgang til dokumenterne
« Alle oplysninger er arkiveret samlet

« Oplysningerne er nemt tilgengelige

 Faerre hyldemeter med mapper

 Feerre kopier

« Mindre papirspild

« Ting bliver ikke vaek

« Flere bud?

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 16
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Skoledokumenter i Elevplan FOR IT 06 LARING |

Er der faelder ved at anvende filarkiv/skoledokumenter?:

« Det er ikke nogen "kommunikationskanal” — men et arkiv

20-09-2013
Gitte Schmidt Side 17



